
คาํสั�งโรงเรียนบ้านห้วยนํ�าไซ สาขาร่องกล้าวทิยา 
ที�  ๕๕  / ๒๕๖๖

เรื�อง แต่งต�งัคณะกรรมการดําเนินงานกจิกรรมสหกรณ์ในโรงเรียน ประจาํปี กาํรศึกษา ๒๕๖๖ 

............................................................. 
ดว้ยโรงเรียนบา้นหว้ยนํ� าไซ ไดจ้ดัใหมี้การดาํเนินงานกิจกรรมสหกรณ์ในโรงเรียน ทั�งนี�  เพื ออาํนวยความ

สะดวกใหแ้ก่นกัเรียน ครูและบุคลากรภายในโรงเรียน อีกทั�งเพื อส่งเสริมใหผู้เ้รียนมีความรู้ดา้นการดาํเนินกิจการ
สหกรณ์ตลอดจนแนวปฏิบติั ระเบียบ ขอ้บงัคบัของการดาํเนินกิจการสหกรณ์โรงเรียนที ไดรั้บไปใชป้ระโยชน์ใน
การหารายไดใ้หก้บัตนเอง ฝึกใหผู้เ้รียนมีความเสียสละ ซื อสตัย ์ไม่เห็นแก่ตวั ไม่เอาเปรียบผูอื้ น และอยูด่ว้ยกนักบั
ผูอื้ นไดอ้ยา่งมีความสุข เพื อใหก้ารดาํเนินการดงักล่าวเป็นไปดว้ยความเรียบร้อย จึงแต่งตั�งคณะกรรมการดาํเนินงาน
กิจกรรมสหกรณ์ในโรงเรียน ดงันี�  

๑. คณะกรรมการอาํนวยการ ประกอบด้วย 
๑.๑ นายสงัวาล     ยะทา  ผูอ้าํนวยการโรงเรียน          ประธานกรรมการ 
๑.๒ นายพงศว์ิชญ ์พิพฒัน์เอกโชติ         ครูชาํนาญการพิเศษ  รองประธานกรรมการ 
๑.๓ นางสาวปรารถนา  ปาลาด  ครู   กรรมการ 
๑.๓ นายวชัรพงษ ์    ปลงใจ       ครูผูช่้วย           กรรมการ 
๑.๔ นายจิติศกัดิ=  ลีศิริรุ่งโรจน ์   ครูชาํนาญการ  กรรมการและเลขานุการ 

หน้าที�ที�รับผดิชอบ 
ใหค้าํปรึกษา สนบัสนุน ช่วยเหลือ ใหก้ารดาํเนินกิจกรรมสหกรณ์ในโรงเรียนเป็นไปดว้ยความ 

ถูกตอ้งตามระเบียบ และขอ้ปฏิบติัของสหกรณ์ บรรลุวตัถุประสงคแ์ละเกิดผลดีในการดาํเนินการ 
๒. คณะกรรมการดําเนินการ ประกอบด้วย 
๒.๑ ประธานกรรมการ 

๑. นายจิติศกัดิ=  ลีศิริรุ่งโรจน์  ประธานกรรมการ 
 และเป็นหวัหนา้งานกิจกรรม 
 สหกรณ์ร้านคา้โรงเรียน 

หน้าที�ที�รับผดิชอบ 
๑. กาํหนดใหมี้การประชุมคณะกรรมการดาํเนินการ เป็นประจาํเดือน หรือกรณีพิเศษ 
๒. ลงนามในหนงัสือเชิญประชุมใหญ่ ตามมติกรรมการ 
๓. แจง้ใหห้วัหนา้สถานศึกษาทราบกาํหนดการประชุมตามขอ้ ๑ และ ๒ 
๔. รายงานการประชุมของคณะกรรมการดาํเนินการ ในการประชุมใหญ่สมาชิกใหห้วัหนา้ 

สถานศึกษาทราบ 
๕. ดูแล ควบคุม การดาํเนินงานของคณะกรรมการดาํเนินการ และเจา้หนา้ที ใหเ้ป็นไปตาม 



ระเบียบ ขอ้บงัคบั และมติของที ประชุมคณะกรรมการดาํเนินการ และที แระชุมใหญ่สมาชิกสหกรณ์ 
๖. เป็นตวัแทนคณะกรรมการดาํเนินการ และลงนามในเอกสารต่างๆ ตามที กาํหนดในขอ้บงัคบั 

และระเบียบของกิจกรรมสหกรณ์ 
๗. อื นๆ ที ไดรั้บมอบหมาย 

  
๒.๒ รองประธานกรรมการ 

๑. นายวชัรพงษ ์    ปลงใจ                     รองประธานกรรมการ 
หน้าที�ที�รับผดิชอบ 

๑. ทาํหนา้ที แทนประธานกรรมการสหกรณ์ในกรณีที ประธานไม่สามารถปฏิบติัหนา้ที ได ้
๒. ทาํหนา้ที ที ไดรั้บมอบหมายจากประธานกรรมการสหกรณ์หรือคณะกรรมการด าเนินการ 
๓. อื นๆ ที ไดรั้บมอบหมาย 

 
๒.๓ กรรมการฝ่ายเหรัญญกิ  

๑. นางสาวดรุณี นครังสุ                                           
หน้าที�ที�รับผดิชอบ 

๑. รับผดิชอบดา้นการเงินทั�งปวงในการดาํเนินการของกิจกรรมสหกรณ์ ตามขอ้บงัคบัและระเบียบ
กาํหนด 

๒. ควบคุม ดูแลและเสนอแนะดา้นการเงินในการดาํเนินกิจกรรมสหกรณ์ 
๓. อื น ๆ ที ไดรั้บมอบหมาย 
 

๒.๔ กรรมการฝ่ายทะเบียน  
๑. นางสาวเจน     จนัลี 

หน้าที�ที�รับผดิชอบ 
๑. ควบคุมทะเบียนจาํนวนสมาชิก หุน้ เงินปันผลและเงินเฉลี ยคืน 
๒. ควบคุมจาํนวนสมาชิก เขา้ - ออก 
๓. อื น ๆ ที ไดรั้บมอบหมาย 
 

๒.๕ กรรมการฝ่ายการศึกษาประชาสัมพนัธ์  
๑. นายเสฎฐวุฒิ  บุตรโยจนัโท 

หน้าที�ที�รับผดิชอบ 
๑. ใหค้วามรู้เรื องการสหกรณ์แก่สมาชิก และบุคลากรในโรงเรียนโดยจดัทาํเป็นโครงการเสนอต่อ

คณะกรรมการดาํเนินการเพื อขอความเห็นชอบ 
๒. ประเมินผลการดาํเนินงานของกิจกรรมสหกรณ์ณืในดา้นวิชาการเพื อรายงานต่อคณะกรรมการ 

ดาํเนินการเพื อคณะกรรมการจะไดน้าํผลนั�นรายงานต่อสถานศึกษาและที ประชุมใหญ่ต่อไป 
๓. อื น ๆ ที ไดรั้บมอบหมาย 



 
๒.๖ กรรมการฝ่ายตรวจสอบกจิการ  

                ๑. นายจิติศกัดิ=  ลีศิริรุ่งโรจน์                                            ประธานกรรมการ 
                F. นายวชัรพงษ ์    ปลงใจ                                                กรรมการ 

หน้าที�ที�รับผดิชอบ 
๑. ตรวจสอบกิจกรรมมของสหกรณ์แลว้เสนอผลการตรวจสอบต่อที ประชุมคณะกรรมการ

ดาํเนินการ 
 

๒.๗ กรรมการฝ่ายตรวจสอบบัญชี ประกอบด้วย 
๑. นางสาวปรารถนา  ปาลาด                                                  ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวเจน  จนัลี                                                               กรรมการและเลขานุการ 

หน้าที�ที�รับผดิชอบ 
                   ๑. ตรวจสอบและรับรองงบดุลประจาํปีของกิจกรรมมสหกรณ์ 

          ๒. ใหค้าํแนะนาํแก่คณะกรรมการดาํเนินการในการจดัทางบกาํไร - ขาดทุน และงบแสดงสินทรัพย ์
หนี� สินแลว้แต่กรณี 

                 ๓. จดัเก็บเอกสารต่าง ๆ ที เกี ยวขอ้งกบัการเงิน เพื อการตรวจสอบได ้
๔. อื น ๆ ที ไดรั้บมอบหมาย 
 

๒.๘ กรรมการฝ่ายเลขานุการ  
๑. นางสาว  

หน้าที�ที�รับผดิชอบ 
๑. นดัหมายและเตรียมการประชุมคณะกรรมการดาํเนินงานตามที ประธานกาํหนด 

                 ๒. เตรียมการในการประชุมใหญ่สมาชิกตามมติของคณะกรรมการ 
                 ๓. บนัทึกรายงานการประชุมเสนอใหป้ระธานตรวจสอบและลงนามในรายงานการประชุมตาม

ขอ้บงัคบั 
๔. รับเรื องที สมาชิก หรือบุคคลอื นยื นต่อสหกรณ์ แลว้เสนอประธานเพื อดาํเนินการต่อไปแลว้แต่กรณี 

                      ๕. ควบคุมเอกสารต่าง ๆ ที เกี ยวขอ้งกบัคณะกรรมการการดาํเนินการที อยูใ่นระหว่างการดาํเนินงาน
ของคณะกรรมการดาํเนินงานั�นน ๆ เพื อประโยชน์ในการบริการกิจกรรมสหกรณ์ 

  ๖. ปฏิบติังานตามที ประธานกรรมการและคณะกรรมการดาํเนินการมอบหมาย 
         ๗. ปฏิบติังานธุรการทั วไป เช่น เก็บรักษา การออก – รับหนงัสือการควบคุมและจดัหาพสัดุการดูแลจดั
สถานที ฯลฯ 
 

 ๓. คณะกรรมการฝ่ายจดัการประกอบด้วย 
๓.๑ ผู้จดัการสหกรณ์ 

                ๑. นายจิติศกัดิ=  ลีศิริรุ่งโรจน์                                            ผูจ้ดัการสหกรณ์ 



 
หน้าที�ที�รับผดิชอบ 

๑. เสนอแต่งตั�งเจา้หนา้ที กิจกรรมสหกรณ์ โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการดาํเนินการและ 
กาํหนดหนา้ที ในการปฏิบติังานของเจา้หนา้ที ตามความจาํเป็นของกิจกรรมสหกรณ์ 

๒. จดัระบบการปฏิบติังาน ควบคุม ดูแลการปฏิบติังานใหเ้ป็นไปดว้ยความเรียบร้อย 
๓. ตรวจสอบการรับ - จ่าย ใหถู้กตอ้ง 

                 ๔. ทาํบญัชีและลงทะเบียนต่าง ๆ 
                 ๕. ออกใบรับ เรียกเก็บเงิน หรือใบสาํคญัตลอดจนเก็บรักษาเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ ของ 
กิจกรรมสหกรณ์ใหค้รบถว้นสมบูรณ์ 

๖. บริหารจดัการทั วไป ที เกี ยวกบักิจกรรมสหกรณ์ใหเ้ป็นไปตามวตัถุประสงค ์
๗. รับเงินสดตามจาํนวนที คณะกรรมการดาํเนินการกาํหนด เพื อสาํรองไวใ้ชจ่้ายในกิจกรรม 

สหกรณ์และนาํส่งเงินเกินฝากตามระเบียบ 
  ๘. จดัทาํรายงาน กิจกรรมม และบริหารประจาํเดือนเสนอต่อคณะกรรมการดาํเนินการ 
  ๙. ดูแลสถานที สาํนกังาน ทรัพยสิ์นและสินคา้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ ใหอ้ยูใ่นสภาพดีและ 

ปลอดภยั 
  ๑๐. เขา้ร่วมประชุมใหญ่และประชุมคณะกรรมการตามกาํหนด 
  ๑๑. ปฏิบติังานอื น ๆ ตามที ไดรั้บมอบหมายจากคณะกรรมการ 
  ๑๒. สรุปผลการดาํเนินงานต่อผูบ้ริหารสถานศึกษา 
 
๓.๒ กรรมการฝ่ายการเงินและบัญชี ประกอบด้วย 

๑. นายเสฎฐวุฒิ  บุตรโยจนัโท 
หน้าที�ที�รับผดิชอบ 
  ๑. รับผดิชอบการรับ - จ่ายเงินตามหลกัฐาน 
  ๒. จดัทาํบญัชีกิจกรรมสหกรณ์ตามระบบบญัชีธุรกิจ 
  ๓. อื น ๆ ที ไดรั้บมอบหมาย 
 
๓.๓ กรรมการฝ่ายจดัซื�อและตรีาคาสินค้าประกอบด้วย 

๑. นายจิติศกัดิ=  ลีศิริรุ่งโรจน์                                            ประธานกรรมการ 
๒. นายวชัรพงษ ์    ปลงใจ                                              กรรมการ 
๓. นางสาวดรุณี นครังสุ                                            กรรมการและเลขานุการ 

หน้าที�ที�รับผดิชอบ 
  ๑. จดัทาํบญัชีสินคา้ ควบคุม ดูแลจดัซื�อสินคา้เพื อนาํมาจาํหน่ายในสหกรณ์ 

 ๒. กาํหนดราคาสินคา้เพื อการจาํหน่าย 
 ๓. อื น ๆ ที ไดรั้บมอบหมาย 

 



 
๓.๔ กรรมการฝ่ายขาย ประกอบด้วย 

๑. นายจิติศกัดิ=  ลีศิริรุ่งโรจน์                                            ประธานกรรมการ 
๒. นายวชัรพงษ ์    ปลงใจ                                              รองประธารกรรมการ 
๓. เด็กหญิงพรนภา  ลีชานนท ์                                        กรรมการ 
๔. เด็กหญิงญาณิศา  แซ่โล่       กรรมการ 
๕. เด็กหญิงสุพิชญา แซ่วื�อ                                              กรรมการ 
๖. เด็กหญิงนิสกุล   แซ่วื�อ                                                กรรมการ 
๗. นางสาวดรุณี นครังสุ                                            กรรมการและเลขานุการ 

หน้าที�ที�รับผดิชอบ 
  ๑. ควบคุม ดูแล รักษาสินคา้ใหค้รบจาํนวนตามหลกัฐานและอยูใ่นสภาพที พร้อมจาํหน่าย 
  ๒. จดัสินคา้ใหเ้ป็นระเบียบเรียบร้อย พร้อมที จะจาํหน่ายในแต่ละวนั 
 
๓.๕ กรรมการฝ่ายคลงัสินค้าประกอบด้วย 

๑. นายจิติศกัดิ=  ลีศิริรุ่งโรจน์                                            ประธานกรรมการ 
๒. นายวชัรพงษ ์    ปลงใจ                                              กรรมการ 
๓. นางสาวดรุณี นครังสุ                                            กรรมการและเลขานุการ 

หน้าที�ที�รับผดิชอบ 
  ๑. ควบคุม ดูแล รักษาสินคา้จากฝ่ายจดัซื�อ 
  ๒. จ่ายสินคา้ใหก้บัฝ่ายขาย 
  ๓. จดัทาํบญัชีคุมสินคา้แยกตามหมวดหมู่ 
  ๔. อื น ๆ ที ไดรั้บมอบหมาย 
 
ข้อกาํหนด 
  ๑. ขายของในสหกรณ์ร้านคา้ในโรงเรียน โดยผูจ้ดัการสหกรณ์จะเป็นผูป้ระสานงานกบัร้านคา้หรือ

สมาชิก 
สหกรณ์เพื อเอาสิ งของที จะขายมาลงขายที ร้าน 

๒. จดัทาํบญัชีเงินสดรับ - จ่ายเงินแต่ละวนั ส่งเงินที ขายไดใ้หเ้หรัญญิกบญัชีเงินสดและเอกสารอื นส่ง
มอบ 

เวรต่อไปทุกทุกวนั 
๓. เปิดร้านสหกรณ์เวลา ๐๖.๓๐ – ๐๗.๓๐ น. และ ๑๑.๔๕ - ๑๒.๓๐ น. 
๔. กรณีมีงานในโรงเรียนใหขึ้�นอยูก่บัความเหมาะสมในการเปิดบริการ 
 
 
 



 
    
 
 ทั�งนี�  ตั�งแต่บดันี�   เป็นตน้ไป หรือจนกว่าจะมีการเปลี ยนแปลงคาํสั ง 
 
      สั ง ณ วนัที   ๑๙ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
         

ลงชื อ……………………………... 
(นายสงัวาลย ์ ยะทา) 

ผูอ้าํนวยการบา้นหว้ยตีนตั ง  
รักษาการในตาํแหน่งผูอ้าํนวยการโรงเรียนบา้นหว้ยนํ� าไซ สาขาร่องกลา้วิทยา 

 


